Korttien julkaisuohje

Tassa ohjeessa kaydaan lapi uusien korttien julkaiseminen Helsingin

kaupunkitilaohjeeseen. Ohje on tarkoitettu niille henkildille, joilla on admin-
kayttboikeudet kaupunkitilaohjeen Wordpress-sisallénhallintajarjestelméaan.

Kirjautuminen Wordpressiin

Mene osoitteeseen
kaupunkitilaohje.hel.fi/wp-admin

Syota kayttajatunnus ja salasana. Eteesi
avautuu Kaupunkitilaohjeen ohjausnékyma.

Uuden kortin lisdaminen

Valitse sivupaneelista Kortit ja Lis&& uusi.
Lisaa kortille otsikko.

Kortin varsinainen tekstisisaltd kirjoitetaan
editorindkyméssa ensimmaisena otsikon alla
sijaitsevaan tekstikenttaan. Talléin
tekstisisaltd asettuu kaksipalstaisen kortin
vasemmalle palstalle.

Kortin eri osioille on varattu omat
tekstikentat, kuten Lisatiedot ja —lahteet ja
Helsingin ohjeet ja linjaukset. Nama oytyvat
kuvatiedostojen lataustydkalun alapuolelta.
Ingressi lisatdan kohdassa Ote.

Kortille lisataan aina kategoria eli aihealue,
jonka alle kortti kuuluu. llman maaritettya
kategoriaa kortti ei nay etusivun
hakemistossa. Kategoriat lisataan
editorinakyman oikeasta laidasta.

Jos haluat linkittaa kortin toiseen
kaupunkitilaohjeen korttiin, lisda yhteys
sivun oikean laidan kohdassa Liitetyt kortit.

Tekstin muotoilu

» Tekstikentan nakymaa voi vaihdella:

Graafinen nayttaa kaikki tekstin muotoilut ja
Teksti-valilehti muotoilemattoman html-
tekstin.

Lihavoi alaotsikot ja listojen otsikot.
Bullet-listat tehd&aan tekstieditorin
Jarjestamaton lista -tyokalulla

Kuvien lisdaminen

Kuvat ladataan korttiin Kuvatiedostot-
tydkalun Lis&a tai lataa kuva —toiminnolla.
Tyo6kalu sijaitsee ensimmaisen tekstikentan
alapuolella.

Kortin paakuva sijaitsee sivun ylalaidassa.
Muut kuvat sijoittuvat oikeanpuoleiseen
kuvapalstaan. Kuvateksti kirjoitetaan ladatun
kuvatiedoston alle Kuvateksti-kenttaan.
Mikali kuva halutaan esittaa kortin
paakuvana, klikataan kohdassa Sijainti
painiketta Paakuva. Jos kuvan halutaan
nakyvan kortin oikealla palstalla, valitaan
Kuvapalsta. Kuvat jarjestyvéat palstaan siina
jarjestyksessa, jossa ne ladataan editoriin,
mutta niiden jarjestysté voi vaihtaa tydkalun
vasemman alakulman nuolindppaimilla.

Kortin julkaisu

Voit esikatsella tekemiasi muutoksia
editorinakyman oikean ylakulman
Esikatsele-painikkeesta

Kun kortti on valmis, klikkaa sinista Julkaise-
painiketta, jos haluat julkaista kortin heti.
Voit my6s klikata kohtaa Tallenna luonnos,
mikali haluat julkaista kortin myéhemmin.
Korttia kannattaa tallentaa
luonnosvaiheessa tasaisin véliajoin, jotta
valtytdan tehtyjen muutosten katoamiselta
virhetilanteissa.

Korttien paivitys

Jo julkaistuun korttiin tehdyt muutokset
nakyvat kortissa vasta sinisen Paivita-
painikkeen klikkaamisen jalkeen.

Muista painaa Paivita-painiketta tarpeeksi
usein tyoskennellesséasi. Nain valtyt
tekemiesi muutosten katoamiselta
virhetilanteissa



